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Prot. n. 452   

Marano, 19 febbraio 2018 
 

 
 

BANDO di GARA 
 

per conclusione contratto di   SOGGIORNO  “MINISETTIMANA AZZURRA” per le classi della 
scuola primaria De Amicis   - A.S. 2017/2018 

 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO. Il DI 1 febbraio 2001, n. 44,  
VISTO il DLGS 50/2016  
VISTA la delibera del Collegio docenti di approvazione del Piano Offerta Formativa per l’A.S. in 
corso, con particolare riguardo  ai progetti ivi compresi,   
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto di adozione  del Piano Offerta Formativa per l’A.S. in 
corso, con particolare riguardo  ai progetti ivi compresi,   
CONSIDERATA l’opportunità di fornire servizio di soggiorno in struttura alberghiera denominato 
“MINISETTIMANA AZZURRA” per le classi della scuola Primaria De Amicis  A.S. 2017/18 

 
 

INDICE 
 
UNA GARA PER  PROCEDURA NEGOZIATA APERTA  EX ART. 36, COMMA 2 LETT. B) DEL 
D.LGS. N. 50/2016 per l’affidamento a struttura privata  della fornitura del servizio di soggiorno per 
alunni e accompagnatori  per il periodo dal 5 al 7 giugno 2018 sulla riviera Romagnola. 
 
 
Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice:  
 
- Istituto comprensivo di Marano sul Panaro  
- via  Roma 21 – 41054 Marano sul Panaro (MO) 
- Indirizzo posta elettronica:moic83600b@pec.istruzione.it 
-  C.I.G.   Z42225B0F0 
 
Sezione II: Oggetto dell'appalto:  
 
Procedura aperta in ambito UE/WTO per Servizio fornitura di soggiorno per alunni e 
accompagnatori  per il periodo dal 5 al 7 giugno 2018 in struttura della riviera romagnola. 
DUVRI Negativo. 
 
Categoria servizio  e  descrizione :  La struttura ospitante  fornisce  il  servizio nei termini e 
modalità sotto descritte: 
 
Numero  alunni Da 200 a 2220 

Accompagnatori Da 25 a 30 

Luogo soggiorno  Riviera Romagnola  

Periodo (non modificabile) 5, 6, 7 giugno 2018 

sistemazione -  Hotel /albergo/struttura specializzata per gruppi di comunità 
-  spiaggia privata attrezzata con bagnino (ombrelloni  e sdraio) 
-  ampi spazi coperti 
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- Spazi comuni all’aperto 
-  presenza esclusiva del nostro gruppo all’interno della struttura ospitante, 
nel   periodo individuato 
-  sistemazione in  camerate da 3/4 letti e più, con esclusione di sistemazione 

con letti a castello 
- servizio pasti ai  tavoli, con esclusione del servizio self -service 
- la struttura ospitante deve essere adiacente  mare - senza interposizione di 
strade a traffico automobilistico da   attraversare 
- possibilità per  una  sera  di  animazione  fino  alle  24,00  con  musica 
- centro abitato raggiungibile a piedi 
-  

Servizi compresi nel 
prezzo  

La quota pro capite deve contenere : 
a) Trattamento di pensione: 
-  n. 2 pernottamenti (5 e 6 giugno) 
-  5 giugno: pranzo e cena  
-  6 giugno: colazione, pranzo e cena 
-  7 giugno: colazione e fornitura di  pranzo al sacco 
b) numero  delle  gratuità 
 

 
Il gestore, all’inizio dell’attività, dovrà essere in possesso di una polizza assicurativa, a copertura di 
eventuali danni dovuti all’espletamento del servizio e/o a cause ad esse connesse, che 
derivassero all’istituto e/o a terzi, persone, animali o cose.  
Con l’accettazione dell’incarico l’assegnatario solleva espressamente l’istituto da qualsiasi 
responsabilità in caso di furto, incendi e di qualsiasi altro evento possa danneggiare prodotti, 
materiali, attrezzature e macchinari della gestione. 
Non è consentita, pena la risoluzione del contratto, la cessione o qualsiasi altra forma di sub 
contratto totale o parziale del servizio. 
 
Sezione  III:  Informazioni  di   carattere   giuridico, economico, finanziario e tecnico.  
 
Condizioni  di  partecipazione, cauzioni e  garanzie :  non sono richieste per la presente procedura.  
 
 
Sezione IV: Procedura. 
 
Modalità di invio dell’offerta e condizioni di ammissibilita’  
 
I  soggetti  interessati,  in  possesso  dei  requisiti richiesti nel bando,  dovranno  far  pervenire  la  
propria  offerta, formulata mediante compilazione dei modelli allegati, che dovrà pervenire, a pena 
di esclusione, entro le  ore 12 del 3 marzo 2018 all’ Istituto comprensivo di Marano Sul Panaro 
con uno dei seguenti mezzi: 
 

a. in busta chiusa, con qualsiasi mezzo mezzo (a mani, tramite posta),  sulla quale dovrà 
esser apposta la denominazione della ditta e la dizione “Contiene offerta per Minisettimana 
azzurra” 

b. a mezzo  posta certificata indirizzo: moic83600b@pec.istruzione.it indicando nell’oggetto 
“Contiene offerta per Minisettimana azzurra”. 

 
La consegna del plico rimane a esclusivo rischio del mittente. 
Le  offerte  pervenute  in  ritardo  e/o  non  conformi  alle  prescrizioni,  non  saranno  prese  in 
considerazione. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati come non consegnati 
Non verranno aperti i plichi che non rechino all'esterno l'indicazione dell'oggetto dell'appalto e la 
denominazione dell'impresa concorrente. 
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All'interno del plico dovranno essere racchiuse, a pena esclusione dalla gara, le due buste 
contenenti: 
Busta n. 1 "Documentazione amministrativa" (All. 1 e All. 2); 
Busta n. 2 "Offerta economica" (All. 3). 
 
Busta N. 1 - Documentazione Amministrativa 
Tale busta sigillata, timbrata e controfirmata sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della 
ditta, riportante all'esterno l'indicazione della ditta e la dicitura "BUSTA N. 1: Documentazione 
Amministrativa", dovrà contenere la Dichiarazione Sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 
28/12/2000 n. 445) firmata dal legale rappresentante in cui la ditta dichiara di possedere i requisiti 
richiesti da bando (come da allegato n. 1) e la dichiarazione del conto dedicato ai sensi della L. 
136/2010 (come da allegato n. 2). 
Le dichiarazioni, a pena di esclusione dalla gara, dovranno essere datate, timbrate e sottoscritte 
dal legale  rappresentante della Ditta con allegata fotocopia di un valido documento di 
riconoscimento. 
 
Busta N. 2 - Offerta Economica 
Tale busta sigillata, timbrata e controfirmata sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della 
ditta, riportante all'esterno l'indicazione della ditta e la dicitura "BUSTA N. 2: Offerta Economica" 
dovrà contenere l'offerta redatta utilizzando il modello allegato precisamente l’Allegato n. 3 “Offerta 
Economica". 
L'offerta, a pena di esclusione dalla gara, dovrà essere datata, timbrata e sottoscritta dal legale 
rappresentante  della Ditta con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento. 
 
La presentazione della offerta obbliga espressamente all’accettazione di quanto esplicitato nel 
bando. 
 
L'offerta è gratuita: nulla sarà dovuto per eventuali spese sostenute dall'offerente per la 
predisposizione dell'offerta e della documentazione allegata. 
 
Si procederà all'aggiudicazione anche alla presenza di una sola offerta, purché ritenuta congrua e 
conveniente per l’Istituto. 
L'apertura dei plichi avverrà  presso l'Ufficio del Dirigente Scolastico da parte della apposita 
commissione formata subito dopo la data di scadenza delle offerte.  
L’apertura avverrà con seduta pubblica alla quale potranno assistere i rappresentanti, uno per ogni 
Ditta/altro soggetto abilitato per legge, partecipanti alla gara o loro incaricati muniti di specifica 
delega.  Il contenuto del plico e delle buste sarà reso  pubblico in tale riunione. Al termine della 
lettura i lavori continueranno con la sola presenza dei componenti della Commissione dell’Istituto.  
Concluso il predetto esame, la suddetta Commissione procederà alla stesura del verbale. 
Le operazioni si svolgeranno secondo il seguente iter: 
- presa d'atto dei plichi pervenuti entro il termine stabilito nel bando; 
- verifica della regolarità formale dei plichi; 
- apertura delle buste contenenti la Documentazione Amministrativa; 
- verifica della regolarità formale della documentazione amministrativa presentata da ciascuna ditta 
concorrente; 
- ammissione dei concorrenti. 
Si procederà all'esclusione dei concorrenti dalla gara nei seguenti casi: 
- qualora i plichi risultino pervenuti oltre il termine fissato nel presente invito; 
- qualora l'eventuale inosservanza delle prescrizioni in materia di confezionamento del plico 
comprometta l'integrità e la segretezza del contenuto. 
 
Dopo aver espletato la prima fase di gara, si procederà all'apertura delle buste contenenti l'Offerta 
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Economica. 
L’offerta dovrà essere conforme a quanto richiesto e il materiale offerto sarà sottoposto a 
valutazione di qualità da parte della commissione. 
Si procederà all'esclusione dei concorrenti dalla gara nei seguenti casi: 
- offerte prive di sottoscrizione; 
- offerte recanti correzioni e/o cancellazioni;  
- offerte incomplete in maniera sostanziale; 
- offerte sottoposte a condizioni, termini e modi non previsti dal presente Bando. 
L'esclusione dalla gara ed i relativi motivi verranno riportati nel Verbale di gara e successivamente 
notificati ai diretti interessati. 
 
L'aggiudicazione provvisoria della gara, con la notifica al vincitore e la pubblicazione sul sito web 
dell’Istituto, sarà effettuata con atto del RUP. 
 
La Ditta aggiudicataria è tenuta a garantire l'effettuazione del servizio in base agli accordi stabiliti. 
L'appaltatore dovrà espletare il servizio senza alcuna interruzione anche nel caso di assenza o 
astensione dal lavoro del personale dipendente, o altra causa che possa determinare 
l’impossibilità della prestazione, senza alcun onere aggiuntivo per l'Istituto Scolastico. 
 
La  Ditta  aggiudicataria  dovrà  contrarre  con  l’istituzione  scolastica  un  tipico contratto  con il 
quale si obbliga ad eseguire prestazione indicate nel presente bando. 
Si dovrà dare inizio al servizio a seguito di aggiudicazione disposta con Atto del Dirigente 
Scolastico . 
 
Sezione V: Criteri di aggiudicazione: procedura aperta  con aggiudicazione dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa ai  sensi dell'articolo  95,  commi  2 e 6, del decreto legislativo n. 
50/2016. 
In conformità con quanto disposto dalla normativa vigente in materia di appalti e servizi, la fornitura 
sarà aggiudicata alla ditta che, essendo in possesso dei requisiti previsti dal bando di gara, avrà 
presentato l’offerta più vantaggiosa, valutata in base al punteggio attribuito con i seguenti criteri 
elencati : 
 

Tipologia Max punti 

1. Costo totale dell’offerta 40 

2. Numero degli spazi sportivi/aggregativi all’aperto  e al coperto 
(indicare quali) 

10 

3. Camere da 3 – 4 letti e più (no castello) – il massimo del punteggio 
viene attribuito al minor numero di camere messe a disposizione 

15 

4. Adiacenza al mare – valutazione della distanza dalla struttura in metri  30 

5. Centro abitato raggiungibile a piedi – valutazione della distanza in 
metri 

5 

TOTALE 100 

 
I punteggi saranno attribuiti per ogni singola tipologia  secondo la seguente modalità: 
 

- Alla migliore offerta per ogni singola voce sarà dato il massimo del punteggio 
- alle altre offerte per ogni singola voce sarà assegnato il punteggio applicando la seguente 

formula: 
Punteggio = (Punteggio massimo) x (miglioreofferta) /  (propria offerta) 

 
(es. nel caso della valutazione del costo di due offerte, una di 10.000 e una di 8.000,  alla migliore offerta vengono attribuiti punti 40; alla 
secondo punti 32 dati dalla formula: 40 x 8.000 / 10.000) 
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Sezione VI: Altre informazioni.  
 
L'Amministrazione   pubblicherà   chiarimenti    e/o ulteriori informazioni   in   merito   alla   
presente   procedura   sul   sito  http://www.icmarano.gov.it/bandi-di-gara.html  
 Il Responsabile del procedimento  è il Dirigente Scolastico Fabricio Lolli 
Si fa presente che  la  verifica  del  possesso  dei  requisiti  di carattere generale, tecnico-
organizzativo  ed  economico  finanziario avverrà, ai  sensi  delle  linee guida  dell'A.N.A.C. , nelle 
more di cui l'articolo 80, decreto legislativo n. 50/2016. 

Il Dirigente Scolastico della scuola può recedere dal contratto in ogni momento a seguito di 
valutazione di non rispondenza del servizio richiesto o di ogni altra causa di inadempimento 
del contratto.  

 
Tutte le spese contrattuali, imposte, tasse, diritti e simili nonché le denunce fiscali inerenti e 
conseguenti la stipula del contratto, sono a carico esclusivo della Ditta assegnataria della fornitura. 
 
L'Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla gara di 
appalto e per l'eventuale successiva stipula della convenzione, saranno trattati dall'ente appaltante 
in conformità alle disposizioni del D.Lgs. n. 50/2016 e saranno comunicati a terzi solo per motivi 
inerenti la stipula e la gestione del contratto.  
Gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall'art. 7 del D.Lgs. n. 196/03. 
Organismo responsabile delle procedure di ricorso:  Responsabile del procedimento. 
 
Presentazione dei ricorsi: trenta giorni dalla pubblicazione  nella Gazzetta Ufficiale della 
Repubblica italiana, ai sensi  dell'articolo 204, decreto legislativo  n.  50/2016,  ovvero  trenta  
giorni  dalla ricezione della comunicazione di cui  all'articolo  76  dello  stesso decreto e, in ogni 
caso, trenta giorni dalla conoscenza dell'atto.  
 
Data di pubblicazione del bando di gara  19 febbraio 2018 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Fabricio Lolli   

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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